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معمارطراحمهندسمسیرکلینمای

نظارتارجاعتاپیشنهادیپروژهازکاریمسیرخلاصه

:کارکلیترتیب
کارپذیرشوپیشنهادیپروژهمدارکبررسی.1
پذیرفته‌شدهکارهایبهپروژهانتقال.2
صاحب‌کارواریزیفیش‌هایتأییدومشاهده.3
اشکالاعلامیاتأییدونقشه‌برداریگزارشرویت.4
کارفرماانتخابطبقتعیین‌شدهرشته‌هایطراحانانتخاب.5
سازمانبهپروندهارسالومدارکبارگذاری.6
دوممرحلهواریزسپسومعماربازبینبرایارسال،سازمانبررسی.7
نظارتارجاعنهایتاًوبازبین‌هابهارسال،طراحانسایرمدارکانتظار،طراحیمشترکاتاقبهانتقال.8
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کارپذیرشوپیشنهادیپروژه‌های |۱مرحله ۱

پروژهردیاقبولومدارکبررسی
۱
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مدارک
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بازبینی

7

ارجاع

مرحلهاینراهنمای
.کنیدمشاهدهراپروژه«پیشنهادیپروژه‌های»منویاز•
.کنیدکنترلرااولیهمدارکوپروژهمشخصات•
.نیدکپذیرشراپروژه،مسئولیتقبولواطلاعاتصحتصورتدر•
قلمنتپذیرفته‌شدهپروژه‌هایفهرستبهپروژه،پذیرشازبعد•

.می‌شود
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مدارکومالکاطلاعاتکنترل |2مرحله 2

پذیرشازقبلپروژهجزئیاتبررسی
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فیش
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نقشه
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طراحان
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مدارک
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بازبینی
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ارجاع

مرحلهاینراهنمای
کنترلراداده‌شدهنمایشمدارکوموبایل،مالکنام،پروژهکد•

.کنید
.کنیدمشاهدهرانقشهدستوروسندتصویر،بازدیدبرگ•
خودداریپذیرشاز،بودنامعتبر/ناقصمدارکیااطلاعاتاگر•

.کنید
ابانتخراپروژهوقراردادپذیرشگزینه،بودصحیحمواردهمهاگر•

.کنید
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پروژهپذیرشتأیید |3مرحله 3

پذیرفته‌شدهپروژه‌هایسرگروهدرپروژهگرفتنقرار
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فیش
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بازبینی
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ارجاع

مرحلهاینراهنمای
.یردمی‌گقرارپذیرفته‌شدهپروژه‌هایبخشدرپروژه،تأییدازپس•
.می‌شودمحسوبفعالشمابرایپروژه،بعدبهمرحلهایناز•
راصاحب‌کارواریزیفیش‌هایوپرداختوضعیت،کارادامهبرای•

.کنیدبررسی
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واریزیفیشتأییدومشاهده |4مرحله 4

صاحب‌کارتوسطانجام‌شدهپرداخت‌هایکنترل
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ارجاع

مرحلهاینراهنمای
مشاهدهراصاحب‌کارواریزیفیش،پذیرفته‌شدهپروژه‌هایدر•

.کنید
.کنیدثبتراتأیید،فیشبودندرستصورتدر•
یبررسروشهمینبهرافعال‌شدهفیشهرنیزبعدیمراحلبرای•
.نماییدتأییدو
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نقشه‌برداریگزارشرویت |5مرحله 5

نقشه‌برداریگزارشرویاشکالاعلامیاتأیید
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مرحلهاینراهنمای
آن،شدباشدهبارگذارینقشه‌بردارتوسطنقشه‌برداریگزارشاگر•
.کنیدرویترا

.کنیدتأییدرانقشه‌برداریگزارش،صحتصورتدر•
وکردهانتخابرا«اشکالاعلام»گزینه،ایرادوجودصورتدر•

.کنیدثبترالازمتوضیح
انتخابمرحلهواردپروژه،نقشه‌برداریگزارشتأییدازپس•

.می‌شودطراحان
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پذیرفته‌شدهپروژه‌هایوضعیت |6مرحله 6

مدارکوتاییدهاوضعیتپیگیری
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مرحلهاینراهنمای
.نیدکبررسیراپروژههروضعیت،پذیرفته‌شدهپروژه‌هایمنویدر•
بلقابخشهمیندرمدارکونقشه‌برداریگزارشتأییدوضعیت•

.استمشاهده
.انندبمغیرفعالاستممکندکمه‌هابرخی،پیش‌نیازهاتکمیلتا•
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تعیین‌شدهرشته‌هایطراحانانتخاب |7مرحله 7

کارفرماانتخابطبقمهندسینانتخاب
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مرحلهاینراهنمای
احانطرانتخابمنویبهپروژه،نقشه‌برداریگزارشتأییدازپس•

.می‌شودمنتقل
وجوجستراموردنیازرشته‌هایطراحان،کارفرماانتخاببهتوجهبا•

.کنیدانتخاب
ارگذاریبمرحلهبهپروژه،مهندسینسایرتوسطکارپذیرشازپس•

.می‌شودمنتقلمدارک
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معماریمدارکبارگذاری |8مرحله 8

سازمانبهموردنیازمدارکارسال
۱

پذیرش

2

فیش

3

نقشه

4

طراحان

5

مدارک

6

بازبینی

7
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مرحلهاینراهنمای
.کنیدبارگذاریراموردنیازمدارک،مدارکبارگذاریمنویدر•
.یدکنانتخابرا«سازمانبهارسال»کلید،مدارکتکمیلازپس•
.ندمی‌کارسالمعماربازبینبرایوکردهبررسیراپروندهسازمان•
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معماربازبینوسازمانبررسی |9مرحله 9

بازبینتأییدوپرداختدوممرحلهتکمیل
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مرحلهاینراهنمای
معماربازبینوسازمانتوسطپرونده،سازمانبهارسالازبعد•

.می‌شودبررسی
.می‌شودانجامکارفرماتوسطدوممرحلهواریزمرحلهایندر•
.کندتأییدومشاهدهرادوممرحلهفیشبایدمعمارمهندس•
.ی‌شودممنتقلطراحیمشترکاتاقبهپروژه،بازبینتأییدازبعد•
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طراحیمشترکاتاق |۱0مرحله ۱0

بازبین‌هابهارسالوطراحانسایرمدارکانتظار
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مرحلهاینراهنمای
انطراحسایرتوسطمدارکارسالمنتظر،طراحیمشترکاتاقدر•

.باشید
بهالارسکلید،تکمیلصورتدروکنیدبررسیراارسالیمدارک•

.نماییدانتخابرابازبین‌هاسایر
سازمانبهنظارتارجاعجهتپرونده،بازبین‌هابررسیازپس•

.می‌شودمنتقل
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بازبین‌هابهارسالونهاییخروجی |۱۱مرحله ۱۱

نهاییمدارکارسالوتأیید
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مرحلهاینراهنمای
.کنیدکنترلرارشته‌هاسایرارسالیفایل‌هایومدارک•
ارسالبازبین‌هابررسیبرایراپرونده،بودنکاملصورتدر•

.نمایید
طهمربوطراحتوسطبایدنهاییارسالازقبل،داردوجودایراداگر•

.شوداصلاح
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معمارطراحمهندسمسیرجمع‌بندی

دهیدانجامبه‌ترتیبرااصلیمراحل

سریعچک‌لیست
.کنیدپذیرشراپروژهوبررسیراپیشنهادیپروژهمدارک •
.کنیدتأییدصحتصورتدرومشاهدهراصاحب‌کارواریزیفیش‌های •
.کنیداشکالاعلامایرادصورتدریاتأییدرانقشه‌برداریگزارش •
.کنیدمعرفیکارفرماانتخابطبقراتعیین‌شدهرشته‌هایطراحان •
.کنیدارسالسازمانبهراپروندهوبارگذاریرامعماریموردنیازمدارک •
.کنیدتأییدرادوممرحلهپرداخت،بازبینوسازمانبررسیازپس •
.کنیدارسالبازبین‌هابهراپروندهوکنترلراطراحانسایرمدارک،طراحیمشترکاتاقدر •
.می‌شودمنتقلسازمانبهنظارتارجاعبرایپرونده،بازبین‌هابررسیازبعد •

معمارطراحمهندسراهنمای—ویرایشقابلنسخه
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